
[bookmark: _Toc28691143][bookmark: _GoBack]武汉理工大学余家头校区校卫队工作制度

1、 巡逻人员必须着装整齐，精神饱满，头脑清醒，保持警惕，以临战姿态进入工作岗位。
2、 执勤时要严格遵守工作纪律，不脱岗，不打瞌睡，不准在室内或其它无关部位长时间逗留，不从事一切与巡逻工作无关的事情。
3、 巡逻时要做到“三勤一细”即：勤巡逻，勤勘察，勤盘问，细观察。随时掌握院内的治安动态，发现可疑人员要严密跟踪，认真盘查，妥善处理，重大问题要及时报告并做好记录。
4、 熟悉余家头校区的地形、地物和设施、设备情况，对重点部位要心中有数。可采取设伏、守候、监视、瞭望等方法，消除隐患、确保安全无事故。
5、 熟悉余家头校区消防设施、器材的位置，掌握常用消防器材的使用方法，发现火险，及时拨打119火警电话或保卫办报警电话86534110，积极主动参与灭火抢险工作。
6、 严格执行交接班制度，做到不迟到，不早退，认真履行交接班手续，详细填写交接班登记表。
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