[bookmark: _Toc52353579]欠缴房屋租金追缴工作流程
对拒不缴纳房租人员，按《武汉理工大学公有住房管理办法》进行处理
停薪人员向人事处核实停薪时间、工作单位
定期核查房屋租金缴纳情况
如转岗自工资自筹单位，则由相应单位于次月起补扣欠缴租金

如转岗自工资自筹单位，则由相应单位于次月起补扣欠缴租金
手续

如转岗自工资自筹单位，则由相应单位于次月起补扣欠缴租金
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向欠缴房租人员二级单位下达补缴房租通知单，由二级单位通知个人到余家头校区管理委员会办理补缴房租手续
退休人员因扣款不足欠缴房租的，由离退休处和余家头校区管理委员会通知本人补缴房租
离校、离职人员由所在单位和住宅管理科通知本人到余家头校区管理委员会办理房租补缴手续，未补齐房租人员不予办理离校手续
博士后超期在站人员，由博后办通知人员当月到余家头校区管理委员会办理房租补缴手续，凭延期在站合同继续租赁博士后公寓
转岗至工资自筹单位，则由相应单位通知人员当月到余家头校区管理委员会办理补缴房租手续
房租导入不成功人员向人事处核实人员信息（是否离校、离职、转岗、超期博士后）

